Herramienta de capacitacion

SAGRILAFT - SARLAFT - PTEE
PROTECCION DE DATOS

MANUAL DE USUARIO



https://montinpetrol.oficialdecumplimiento.com.co

| Oficial de Cumplimiento

Capacitaciones

Al ingresar al vinculo, te recibira una
pantalla de bienvenida disefiada para
que te sientas comodo y puedas
encontrar lo que buscas rapidamente.

Implementacion del
programa SAGRILAFT

Busca en la parte inferior de la pagina la seccion de ingreso, y seleciona el boton
registrate.

Ingresa a tus Capacitaciones

Dar Click




Formulario de ingreso para usuarios registrados

Nombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia

[ ] Recuérdame

* I

Registro | ;Has olvidado tu @

contrasena?

«— Ir a Capacitaciones Montinpetrol S.A.

1 Correo Electronico: Escribir tu correo electrdnico.
@ Contrasefia: Escribir tu contrasefia de inicio de sesion.

@ Boton de ingreso: Da clic en el boton ingreso para acceder a la herramienta de
capacitacion.

@/ ¢Haz olvidado tu contraseiia: Cuando tengas inconvenientes o no recuerdes tu
contrasefa, accede aqui para restablecerla. sigue los procesos.
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Entorno Panel de Control Personal

Aliniciar sesion, accederas a tu
panel de control personal. Aqui
encontraras una seccion de
configuracion donde podras
personalizar tu perfil a tu gusto.

Podras Actualizar tu email o correo
electronico, cambiar la contrasena,
selecciona los colores que mejor
se adapten a tus preferencias.
Ademas, podras subir una foto
de perfil y agregar una breve
biografia.

Perfil

Opciones personales

Esquema de color de ®) Por defecto
administracién

O Café

_) Amanecer

Barra de herramientas [+] Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio
Idioma G Espariol v
Nombre

Nombre de usuario Adrian Mateo Basco | El nomb

Nombre |

Apellidos |

Alias (obligatorio) Adrian Mateo Basco |

Mostrar este nombre
publicamente

Informacion de contacto

Correo electrénico (obligatorio) adrian.basco@gmail.com

Ingreso a talleres o cursos

@ Escritorio

Perfil

Sobre el entorno de control personal, debes dirigirte
a el menuy dar clic a la opcion que dice Escritorio.
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Ingreso a talleres o cursos

Después de hacer clic en la opcion 'Escritorio’, se abrira una nueva ventana donde se
mostrara un catalogo de todos los cursos y talleres habilitados. Podras explorar las
opciones disponibles y comenzar tu aprendizaje.

@ Administrador

Montinpetrol Capacitaciones

MONTINPETROL..

Proteccion de Datos 1 .

Montinpetrol cu pqcituciones nicio - Montinpetrol Capacitaciones

Dar Clic en el
taller para
o . empezar
—

2]
Jun, 2024

p . Proteccion de Datos 1
Después de hacer clic ingresaras al
taller escogido y tan solo tendras que Eraoactol prci primaros peses
dar clic en Apuntarme. rowscne Gratuito &

Inmediatamente cambiaras de estado En el mundo digital de hoy, la proteccién de los datos perssnales se ha

convertido en una necesidad crucial. Cada dia, compartimos informacion

y estarés inscrito 0 habilitado para personal en diversas plataformas y servicios, desde redes sociales hasta

transacciones comerciales. Esta informacion es valiosa y s:nsible, y su

empezar a aprender proteccidn es esencial para prevenir abusos, accesos no (utorizados y

vulneraciones de privacidad.
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Ingreso a talleres o cursos
A continuacion, te presentamos un ejemplo de como se vera un taller al ingresar:

Fecha de publicacion del taller

21
Jun, 2024

9 Barra de progreso
Proteccion de Datos 1

0% COMPLETADO 0/8 pasos

En el mundo digital de hoy, la proteccion de los datos personales se ha
convertido en una necesidad crucial. Cada dia, compartimos informacion
personal en diversas plataformas y servicios, desde redes sociales hasta
transacciones comerciales. Esta informacién es valiosa y sensible, y su
proteccién es esencial para prevenir abusos, accesos no autorizados vy
vulneraciones de privacidad.

Descripcion del taller
Contenido del Curso Madulos del taller

¢Que es un dato personal?

¢Como se recolectan los datos personales?
£Qué es un dato sensible?

Reconozcamos los datos personales

Cuestionario sobre Datos Personales

Cuestionario del taller

SAGRILAFT - SARLAFT - PTEE - PROTECCION DE DATOS PERSONALES




Ingreso a talleres o cursos

A continuacion, te presentamos un ejemplo de como es el contenido de cada modulo
del taller o curso:

Clic en el primer tema Contenido del Curso
del contenido del curso

¢Que es un dato personal?

Después de hacer clic ingresaras al
T — modulo del taller escogido y estas
listo para empezar a aprender con
todo nuestro contenido.

Proteccién de Datos 1 > ;Que es un dato personal? EN PROGRESO

Cuando habloamos de datos personales nos referimos a toda aquella
informacién asociada a una persona y que permite su identificacion. Por
ejemplo, su documento de identidad, el lugar de nacimiento, estado civil,
edad, lugar de residencia, trayectoria académica, laboral, o profesional, etc.
Existe también informacion mas sensible como su estado de salud, sus
caracteristicas fisicas, ideologia politica, vida sexual, entre otros aspectos.

al terminar cada modulo veras
al final un botdn “Marcar como

ID CARD Completado”da clic y continua
— con los siguientes modulos de
manera automatica.
Marcar como

v

completado

La opcion “Volver al curso” te
llevara a la pantalla inicial del
taller o curso.

Nombrey
documento
de identidad

Volver al Curso A T
completado

Volver al Curso
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Ingreso a talleres o cursos

Al terminar el total de los modulos del curso o taller, te encontraras con el acceso al
cuestionario.

16
Jul, 2024

Cuestionario sobre Datos Personales

Proteccién de Datos 1 > Cuestionario sobre Datos Personales

La opcidn “Empezar Cuestionario”
Seleccitn mditiple: te llevara al test de cada taller

Selecciona la respuesta correcta en cada una de las preguntas. 0 curso.

16
Jul, 2024

Cuestionario sobre Datos Personales

ién de Datos 1 > Cuesti io sobre Datos Personales

Cada cuestionario sera tipo seleccion
moltiple, tan solo escoge la respuesta
que creas correcta.

Seleccion miltiple:
Selecciona la respuesta correcta en cada una de las preguntas.

¢Queé son los Datos Personales?

| Cualguier informacion relacionada con una persona fisica, viva o
fallecida que permita su identificacién.

| Informacién sensible como el estado de salud o la vida sexual de una
persona.

Siguiente | Datos financieros, como el nimero de cuenta bancaria o el historial
crediticio de una persona.

SI ya haS respondldo la pregU nta da | Informacién publica, como el nombre y la direccién de una persona que
clic en siguiente para continuar con figura en el directorio telefénico.

la proxima pregunta.
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Ingreso a talleres o cursos

Al terminar el total de los preguntas se te mostrara e resultado de tu cuestionario,
con el porcentaje logrado y el total de preguntas respondidas correctamente.

16
Jul, 2024

Cuestionario sobre Datos Personales
Proteccién de Datos 1> Cuestionario sobre Datos Personales

Seleccion multiple:

Selecciona la respuesta correcta en cada una de las preguntas.

Resultados

6 de 10 Preguntas respondidas correctamente

Tu tiempo: 00:11:50

You have reached 6 of 10 point(s), (60%)

View Preguntas Pulsa aqui para continuar

La opcion “ver preguntas”
te llevara a conocer cuales
fueron tus respuestas
correctas y erréneas.

La opcion “pulsa aqui para continvar”

te llevara al final del curso o taller
donde se mostrara la barra con el 100%
e completado.

Proteccion de Datos 1

100% COMPLETADO Ultima actividad: agosto 27, 2024 4:44 am
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MONTINRETROL..

Ingenieria construyendo futuro

Si tienes alguna duda o necesitas asistencia
adicional, no dudes en escribirnos. estamos
siempre dispuestos a ayudarte.

oficialdecumplimiento@montinpetrol.com
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